
Реализация проекта: 

«Оптимизация процессов формирования 

отчётной документации педагогического и 

административного составов. 

Отчёт об успеваемости обучающихся МБОУ 

Займо-Обрывской СОШ Азовского района в 

электронном виде»

МБОУ Займо-Обрывская 

СОШ Азовского района

с. Займо-Обрыв, 2024 год.
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Ключевые события проекта:

Подготовка и открытие проекта:                      12.08.2024-23.08.2024

–Обучение рабочей группы

–Подготовка ОРД по проекту

–Стартовое совещание

Диагностика и целевое состояние: 26.08.2024 – 11.10.2024

–Диагностика: картирование, хронометраж

–Выявление проблем

–Составление плана мероприятий

Внедрение улучшений: 14.10.2024 – 22.11.2024

–Реализация плана мероприятий

Закрепление результатов и закрытие проекта: 25.11.2024 – 13.12.2024

–Мониторинг устойчивости внедренных улучшений

–Совещание по защите результатов

Этапы проекта



Стартовое 

совещание.

Выбор команды 

проекта.

Подготовка и открытие проекта



Приказ о назначении ответственных 

лиц за реализацию проекта
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Команда проекта



Карточка проекта



Карта текущего состояния



Карта целевого состояния



Карта идеального состояния



План мероприятий



*Разработанные стандарты (СОК) по
внедренным улучшениям;

*В результате реализации проекта была
разработана и внедрена удобная и
доступная всем педагогам электронная
форма передачи документации.

*Издан приказ о переходе на электронный
документооборот.

*Разработана инструкция по заполнению
журнала.

Результаты проекта



Было Стало

Затрачиваемое время:

60 мин                     30 мин





Тем самым, удалось решить несколько 

проблем:

• Снизить потери времени на поиск и заполнение

журнала педагогом;

• Снизить потери времени на проверку журналов

заместителем директора по УВР;

• Уменьшить финансовые затраты на приобретение

журналов;

• Исключить риск порчи документов из-за ошибок

педагогов.

Проект реализован. 
Все целевые показатели достигнуты. 



Спасибо за внимание!


